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CATALOGO DE DISPOSICION
DOCUMENTAL

Y CRITERIOS DE DESTINO FINAL

H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
DE GENERAL CANUTO A. NERI, GUERRERO

ADMINISTRACION 2024-2027

Instrumento de control archivistico para valores documentales, vigencias, plazos de conservacion y disposicién documental.
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5(‘ .} CONSTITUCIONAL DE GENERAL CANUTO
= A. NERI, GRO. 2024-2027 )
2024 - 2027 . -

PRESENTACION

El presente Catalogo de Disposicion Documental del H. Ayuntamiento Municipal Constitucional de General Canuto A. Neri, Guerrero, se formula como instrumento técnico de
control archivistico para registrar de manera sistematica los valores documentales, la vigencia, los plazos de conservacion y la disposicion documental de las series producidas
por las unidades administrativas municipales. Su disefio retoma la légica y estructura del catalogo 2020 aportado como documento base, pero actualiza la denominacion
institucional, las areas productoras y los criterios de gestién documental para la administracion 2024-2027.

FUNDAMENTO NORMATIVO

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en lo relativo al régimen municipal y al derecho de acceso a la informacion.

o  Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Guerrero y Ley Organica del Municipio Libre del Estado de Guerrero, en lo aplicable.

e Ley General de Archivos y normativa emitida por el Consejo Nacional de Archivos para los instrumentos de control archivistico.

e Ley Numero 794 de Archivos del Estado de Guerrero y sus Municipios, particularmente las disposiciones sobre instrumentos de control, valoracién y disposicion documental.
e Legislacion vigente en materia de transparencia, acceso a la informacién publica, proteccion de datos personales, responsabilidades administrativas y fiscalizacion.

NOTA DE VALIDACION

IMPORTANTE: los plazos, valores y destinos incluidos en este documento constituyen una propuesta técnica de trabajo. Para adquirir caracter institucional definitivo deben
sustentarse en las fichas técnicas de valoracién documental de cada serie, ser revisados por las areas productoras y el Area Coordinadora de Archivos, y ser
analizados/validados por el Grupo Interdisciplinario conforme a la legislacion archivistica aplicable. Ninguna baja documental puede ejecutarse Unicamente con base en este
archivo sin el procedimiento, dictamen, acta e inventario que correspondan.
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OBJETIVO Y POLITICAS DE OPERACION

Objetivo general: establecer criterios homogéneos para controlar el ciclo vital de los documentos municipales, determinar sus valores primarios y, cuando proceda, secundarios;
fijar plazos de conservacion; y orientar su transferencia, conservacion permanente o baja documental.

Los expedientes se conservaran en archivo de tramite mientras mantengan uso frecuente y vigencia administrativa inmediata; posteriormente podran transferirse al archivo
de concentracion conforme al catalogo y al inventario de transferencia.

Ningun documento original de archivo podréa destruirse por decision personal. La baja documental procedera so6lo cuando hayan prescrito la vigencia y los plazos aplicables,
no existan valores histéricos y se cumpla el procedimiento legal.

La clasificacion de informacion reservada o confidencial se realizara conforme a la legislacién de transparencia y proteccion de datos personales; el acceso restringido no
equivale a autorizacion de eliminacion.

Los expedientes relacionados con auditorias, responsabilidades, litigios, observaciones, recursos, fiscalizacion o procedimientos pendientes conservaran su documentacion
hasta la conclusion firme del asunto, aun cuando el plazo ordinario hubiera transcurrido.

Las series con valor histérico, evidencial o testimonial se transferiran para conservacion permanente; cuando proceda muestreo, éste debera estar técnicamente justificado y
documentado.

Los plazos se computaran, como regla operativa, a partir del cierre del expediente o de la conclusién del asunto, salvo disposicion juridica especifica.

ELEMENTOS DEL CATALOGO

Elemento Descripcion

. . Clave de control vinculable al Cuadro General de Clasificacion
Cadigo / serie

Archivistica.
Valor documental A = administrativo; L = legal; C/F = contable o fiscal.
Archivo de tramite (AT) Afos de conservacion en el area productora.
Archivo de concentracion (AC) Afos de conservacion precautoria posteriores a la transferencia primaria.
Total Suma de AT + AC, sin perjuicio de suspensiones o ampliaciones legales.
Disposicion documental B = baja documental; H = conservacion histérica; M = muestreo técnico.

Indica si la serie suele contener datos personales y requiere medidas de

Datos personales .
proteccion.

Observaciones Condiciones especiales para valoracion, transferencia o disposicion.
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H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL
CONSTITUCIONAL DE GENERAL CANUTO
A. NERI, GRO. 2024-2027

DIRECTORIO DE AREAS PRODUCTORAS

Titular

Teléfono / domicilio

Correo electronico

Presidencia Municipal

C. Eleuterio Aranda Salgado

736 366 2822/ SIN

presidenciagcneri2427 @outlook.com

Sindicatura Procuradora

C. Valentina Almazan Morales

736 366 2822 / SIN

valentinealmazan14@gmail.com

Regiduria de Desarrollo Urbano y Obras

Publicas; Atencion y Participacion Social | C. Uriel Morales Salgado 736 366 2822 / SIN presidenciagcneri2427 @outlook.com
de Migrantes

Regiduria de Edgvlsamon Y Juv’entud; C. Karolina Tecla Aguilar 736 366 2822 / SIN presidenciagcneri2427 @outlook.com
Cultura, Recreacién y Espectaculos

gggilglurla de Salud Pablica y Asistencia C. Perla Yanin Villalobos Bahena 736 366 2822 / SIN peviba_3110@hotmail.com
Regiduria de Equidad y Género;

Derechos de Nifas, Nifios y C. Maria Magdalena Molina Gil 736 366 2822 / SIN presidenciagcneri2427 @outlook.com
Adolescentes

Reglqurla de Desarrollo Rural, Medio C. Blas Pefia Cambray 736 366 2822 / SIN presidenciagcneri2427 @outlook.com
Ambiente y Recursos Naturales

Reg|dur‘|a de Comercio y Abasto C. Pedro Zavaleta Ramirez 736 366 2822 / SIN pedrozavaramirez@gmail.com
Popular; Fomento al Empleo

Direccion de Agua Potable y ! N ’ ) -

Alcantarillado C. Francisco Celis Rios 736 366 2822 / SIN presidenciagcneri2427 @outlook.com
Direccion del Registro Civil C. Rosa Elvira Aranda Salgado 736 366 2822 / SIN registrocivilcanutoaneri25@gmail.com
Secretaria General C. Andrés Ramos Martinez 736 366 2822 / SIN secretariagral2024@outlook.com

Unidad de Transparencia

Lic. Agustin Suazo Buenas

736 366 2822/ SIN

transp25caneri@gmail.com

Direccion de Obras Publicas C. Armando Ignacio Flores Rodriguez 736 366 2822 / SIN obraspublicasgcanutoneri25@gmail.com
Direccion del DIF Municipal C. Hermelinda Guzman Barrera 736 366 2822 / SIN guzman1994.linda@gmail.com
Tesoreria Municipal C. Maria de Jesus Brito Sotelo 736 366 2822 / SIN tesoreriagcneri@outlook.com
Direccion de Educacion C. Juan Carlos Benitez Bahena 736 366 2822 / SIN gral.teso.canuto@gmail.com
Organo de Control Interno C. Heraclio Roman Marquina 736 366 2822 / SIN heravleoroman@gmail.com
Direccion de Transito C. Isaac Celis Rios 736 366 2822 / SIN presidenciagcneri2427 @outlook.com
Direccion de Catastro C. Analis Flores Ramirez 736 366 2822 / SIN floresanalis498@gmail.com
gﬁ;ggg‘;’a” del Delito y Participacion C. Belén Cardoso Salgado 736 366 2822/ SIN salcar2601@gmail.com

Oficialia Mayor C. José Antonio Garcia Mendoza 736 366 2822 / SIN jagm0219@gmail.com

Direccion de Equidad de Género C. Ma. Inés Francisco Flores 736 366 2822 / SIN presidenciagcneri2427 @outlook.com
Direccion de Seguridad Publica C. Luis Miguel Cruz Salgado 736 366 2822 / SIN presidenciagcneri2427 @outlook.com
Instancia Técnica de Evaluacion del C. Graciela Elizabeth Jaimes Ayala 736 366 2822 / SIN presidenciagcneri2427 @outlook.com
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Desempefio

H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL
CONSTITUCIONAL DE GENERAL CANUTO
A. NERI, GRO. 2024-2027

Titular

Teléfono / domicilio

Correo electronico

Servicios Generales Municipales

C. Oswaldo Victoriano Alvarez

736 366 2822 / SIN

presidenciagcneri2427 @outlook.com

Direccion de la Mujer

C. Angélica Roman Flores

736 366 2822 / SIN

presidenciagcneri2427 @outlook.com

Secretaria Particular

C. Salvador Cornelio Salgado

736 366 2822 / SIN

presidenciagcneri2427 @outlook.com

Asesoria General

C. Ma. Sinforosa Arellano Zuluaga

736 366 2822 / SIN

presidenciagcneri2427 @outlook.com
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H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL
CONSTITUCIONAL DE GENERAL CANUTO
A. NERI, GRO. 2024-2027

PRESIDENCIA MUNICIPAL

Titular: C. Eleuterio Aranda Salgado Tel.: 736 366 2822 Correo: presidenciagcneri2427 @outlook.com

Fondo: H. Ayuntamiento Municipal Constitucional de General Canuto A. Neri, Guerrero. Cédigo de secciéon: PM

Valor documental Vigencia (afos) Disposicion

Serie documental Datos / observaciones

PM 1000.1 Oficios y correspondencia X 2 3 5 X g)z;e':?e'n?:giegi::: g:r?efsgs: [?i epri:_e sustantiva de otro
PM1000.2 | Solicitudes y gestiones ciudadanas X X 2 3 5 X e e SO e D

P 10003 | Infomes de actvidades x 2 ) 5 X (S Comsene et e e
PM 1000.4 | Agenda, audiencias y giras X 2 3 5 X DP: Si. Muestreo de asuntos representativos.

PM 1000.5 Convenios y coordinacioén institucional X X 3 7 10 X DP: Si. Conservar permanentemente convenios de

relevancia institucional.

PM 1000.6 | Acuerdos y seguimiento ejecutivo X X 3 7 10 X DP: No. Valor evidencial de decisiones de gobierno.

Clave de control propuesta. Debe armonizarse con el Cuadro General de Clasificacion Archivistica y las fichas técnicas de valoracién documental aprobadas por el Ayuntamiento.
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H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL
CONSTITUCIONAL DE GENERAL CANUTO
A. NERI, GRO. 2024-2027

SINDICATURA PROCURADORA

Titular: C. Valentina Alimazan Morales Tel.: 736 366 2822 Correo: valentinealmazan14@gmail.com

Fondo: H. Ayuntamiento Municipal Constitucional de General Canuto A. Neri, Guerrero. Cédigo de seccion: SIN

Valor documental Vigencia (afos) Disposicion

Serie documental Datos / observaciones

X DP: No. Conservar los que formen parte sustantiva de otro

SIN 1100.1 Oficios y correspondencia X 2 3 5 expediente en la serie correspondiente.

o q q DP: Si. Sujeto a conclusién del asunto y proteccién de
SIN1100.2 | Solicitudes y gestiones ciudadanas X X 2 3 5 X datos personales.

L DP: No. Conservar muestra representativa; informes
SIN 1100.3 Informes de actividades X 2 3 5 X anuales relevantes pueden valorarse como histéricos.
SIN1100.4 | Actas y comparecencias administrativas X X 3 7 10 X DP: Si. Conservar por su valor juridico y testimonial.
L - DP: Si. Plazo inicia al quedar firme la resolucion; conservar

SIN 1100.5 Representacion juridica y litigios X 5 7 12 X asuntos relevantes.
SIN 1100.6 Vigilancia patrimonial y dictdmenes X X 3 7 10 X DP: Si. Valor evidencial del patrimonio municipal.

Clave de control propuesta. Debe armonizarse con el Cuadro General de Clasificacion Archivistica y las fichas técnicas de valoracién documental aprobadas por el Ayuntamiento.
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H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL
CONSTITUCIONAL DE GENERAL CANUTO
A. NERI, GRO. 2024-2027

REGIDURIA DE DESARROLLO URBANO Y OBRAS PUBLICAS; ATENCION Y PARTICIPACION SOCIAL DE
MIGRANTES

Titular: C. Uriel Morales Salgado Tel.: 736 366 2822 Correo: presidenciagcneri2427@outlook.com

Fondo: H. Ayuntamiento Municipal Constitucional de General Canuto A. Neri, Guerrero. Codigo de seccion: REG1

Valor documental Vigencia (afos) Disposicion
Codigo Serie documental T Datos / observaciones
L H
- . DP: No. Conservar los que formen parte sustantiva de otro
REG11200.1 | Oficios y correspondencia X 2 3 5 X expediente en la serie correspondiente.
. . . DP: Si. Sujeto a conclusién del asunto y proteccion de
REG1 1200.2 | Solicitudes y gestiones ciudadanas X X 2 3 5 X datos personales.
. DP: No. Conservar muestra representativa; informes
REG11200.3 | Informes de actividades X 2 3 5 X anuales relevantes pueden valorarse como histéricos.
q q DP: Si. Conservar permanentemente documentacion
REG1 1200.4 | Sesiones y acuerdos de Cabildo X X 5 0 5 X sustantiva de Cabildo.
REG1 1200.5 | Gestiones de la comision X 2 3 5 X DP: Si. Muestreo de asuntos representativos.
REG1 1200.6 | Atencién ciudadana X 2 3 5 X DP: Si. Baja tras cierre salvo expedientes relevantes.

Clave de control propuesta. Debe armonizarse con el Cuadro General de Clasificacion Archivistica y las fichas técnicas de valoracion documental aprobadas por el Ayuntamiento.
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H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL
CONSTITUCIONAL DE GENERAL CANUTO
A. NERI, GRO. 2024-2027

REGIDURIA DE EDUCACION Y JUVENTUD; CULTURA, RECREACION Y ESPECTACULOS

Titular: C. Karolina Tecla Aguilar Tel.: 736 366 2822 Correo: presidenciagcneri2427 @outlook.com

Fondo: H. Ayuntamiento Municipal Constitucional de General Canuto A. Neri, Guerrero. Cédigo de secciéon: REG2

Valor documental Vigencia (afos) Disposicion

Serie documental Datos / observaciones

REG2 1300.1 | Oficios y correspondencia X 2 3 5 X E)z)eﬁfencl:’;egi’e'r‘l’: é‘;?efé’é?necﬂepize sustantiva de otro
REG2 13002 | Solicitudes y gestiones ciudadanas X X 2 3 5 X B;;f;j;f;‘;g;"”C'”S“"” el SsuniCjpoteece s
REG2 13003 normes deacticades X 2 2 5 X | SPile Corsenar muste eresenatisiomes,
REG2 1300.4 | Sesiones y acuerdos de Cabildo X X 5 0 5 X Eups::ri-tis; r(;ze(r:\fgilpéirlmanentemente BT
REG2 1300.5 | Gestiones de la comision X 2 3 5 X DP: Si. Muestreo de asuntos representativos.

REG2 1300.6 | Atencion ciudadana X 2 3 5 X DP: Si. Baja tras cierre salvo expedientes relevantes.

Clave de control propuesta. Debe armonizarse con el Cuadro General de Clasificacion Archivistica y las fichas técnicas de valoracién documental aprobadas por el Ayuntamiento.
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H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL
CONSTITUCIONAL DE GENERAL CANUTO
A. NERI, GRO. 2024-2027

REGIDURIA DE SALUD PUBLICA Y ASISTENCIA SOCIAL

Titular: C. Perla Yanin Villalobos Bahena Tel.: 736 366 2822 Correo: peviba_3110@hotmail.com

Fondo: H. Ayuntamiento Municipal Constitucional de General Canuto A. Neri, Guerrero. Cédigo de secciéon: REG3

Valor documental Vigencia (afos) Disposicion

Serie documental Datos / observaciones

REG3 1400.1 | Oficios y correspondencia X 2 3 5 X E)z)eﬁfencl:’;egi’e'r‘l’: é‘;?efé’é?necﬂepize sustantiva de otro
REG3 14002 | Solicitudes y gestiones ciudadanas X X 2 3 5 X B;;f;j;f;‘;g;"”C'”S“"” el SsuniCjpoteece s
REGS 14003 normes deacticades X 2 2 5 X | SPile Corsenar muste eresenatisiomes,
REG3 1400.4 | Sesiones y acuerdos de Cabildo X X 5 0 5 X Eups::ri-tis; r(;ze(r:\fgilpéirlmanentemente BT
REG3 1400.5 | Gestiones de la comision X 2 3 5 X DP: Si. Muestreo de asuntos representativos.

REG3 1400.6 | Atencion ciudadana X 2 3 5 X DP: Si. Baja tras cierre salvo expedientes relevantes.

Clave de control propuesta. Debe armonizarse con el Cuadro General de Clasificacion Archivistica y las fichas técnicas de valoracién documental aprobadas por el Ayuntamiento.
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H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL
CONSTITUCIONAL DE GENERAL CANUTO
A. NERI, GRO. 2024-2027

REGIDURIA DE EQUIDAD Y GENERO; DERECHOS DE NINAS, NINOS Y ADOLESCENTES

Titular: C. Maria Magdalena Molina Gil Tel.: 736 366 2822 Correo: presidenciagcneri2427@outlook.com

Fondo: H. Ayuntamiento Municipal Constitucional de General Canuto A. Neri, Guerrero. Cédigo de secciéon: REG4

Valor documental Vigencia (afos) Disposicion

Serie documental Datos / observaciones

REG4 1500.1 | Oficios y correspondencia X 2 3 5 X E)z)eﬁfencl:’;egi’e'r‘l’: é‘;?efé’é?necﬂepize sustantiva de otro
REG4 15002 | Solicitudes y gestiones ciudadanas X X 2 3 5 X B;;f;j;f;‘;g;"”C'”S“"” el SsuniCjpoteece s
REG 15003 normes deacticades X 2 2 5 X | SPile Corsenar muste eresenatisiomes,
REG4 1500.4 | Sesiones y acuerdos de Cabildo X X 5 0 5 X Eups::ri-tis; r(;ze(r:\fgilpéirlmanentemente BT
REG4 1500.5 | Gestiones de la comision X 2 3 5 X DP: Si. Muestreo de asuntos representativos.

REG4 1500.6 | Atencion ciudadana X 2 3 5 X DP: Si. Baja tras cierre salvo expedientes relevantes.

Clave de control propuesta. Debe armonizarse con el Cuadro General de Clasificacion Archivistica y las fichas técnicas de valoracién documental aprobadas por el Ayuntamiento.
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H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL
CONSTITUCIONAL DE GENERAL CANUTO
A. NERI, GRO. 2024-2027

REGIDURIA DE DESARROLLO RURAL, MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

Titular: C. Blas Pefia Cambray Tel.: 736 366 2822 Correo: presidenciagcneri2427 @outlook.com

Fondo: H. Ayuntamiento Municipal Constitucional de General Canuto A. Neri, Guerrero. Cédigo de secciéon: REG5

Valor documental Vigencia (afos) Disposicion

Serie documental Datos / observaciones

REGS5 1600.1 | Oficios y correspondencia X 2 3 5 X E)z)eﬁfencl:’;egi’e'r‘l’: é‘;?efé’é?necﬂepize sustantiva de otro
REG5 16002 | Solicitudes y gestiones ciudadanas X X 2 3 5 X B;;f;j;f;‘;g;"”C'”S“"” el SsuniCjpoteece s
REGS 16003 normes deacticades X 2 2 5 X | SPile Corsenar muste eresenatisiomes,
REG5 1600.4 | Sesiones y acuerdos de Cabildo X X 5 0 5 X Eups::ri-tis; r(;ze(r:\fgilpéirlmanentemente BT
REG5 1600.5 | Gestiones de la comision X 2 3 5 X DP: Si. Muestreo de asuntos representativos.

REG5 1600.6 | Atencion ciudadana X 2 3 5 X DP: Si. Baja tras cierre salvo expedientes relevantes.

Clave de control propuesta. Debe armonizarse con el Cuadro General de Clasificacion Archivistica y las fichas técnicas de valoracién documental aprobadas por el Ayuntamiento.
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H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL
CONSTITUCIONAL DE GENERAL CANUTO
A. NERI, GRO. 2024-2027

REGIDURIA DE COMERCIO Y ABASTO POPULAR; FOMENTO AL EMPLEO

Titular: C. Pedro Zavaleta Ramirez Tel.: 736 366 2822 Correo: pedrozavaramirez@gmail.com

Fondo: H. Ayuntamiento Municipal Constitucional de General Canuto A. Neri, Guerrero. Cédigo de secciéon: REG6

Valor documental Vigencia (afos) Disposicion

Serie documental Datos / observaciones

REG6 1700.1 | Oficios y correspondencia X 2 3 5 X E)z)eﬁfencl:’;egi’e'r‘l’: é‘;?efé’é?necﬂepize sustantiva de otro
REG6 17002 | Solicitudes y gestiones ciudadanas X X 2 3 5 X B;;f;j;f;‘;g;"”C'”S“"” el SsuniCjpoteece s
REGS 17003 normes deacticades X 2 2 5 X | SPile Corsenar muste eresenatisiomes,
REG6 1700.4 | Sesiones y acuerdos de Cabildo X X 5 0 5 X Eups::ri-tis; r(;ze(r:\fgilpéirlmanentemente BT
REG6 1700.5 | Gestiones de la comision X 2 3 5 X DP: Si. Muestreo de asuntos representativos.

REG6 1700.6 | Atencion ciudadana X 2 3 5 X DP: Si. Baja tras cierre salvo expedientes relevantes.

Clave de control propuesta. Debe armonizarse con el Cuadro General de Clasificacion Archivistica y las fichas técnicas de valoracién documental aprobadas por el Ayuntamiento.
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H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL
CONSTITUCIONAL DE GENERAL CANUTO
A. NERI, GRO. 2024-2027

DIRECCION DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO

Titular: C. Francisco Celis Rios Tel.: 736 366 2822 Correo: presidenciagcneri2427@outlook.com

Fondo: H. Ayuntamiento Municipal Constitucional de General Canuto A. Neri, Guerrero. Cédigo de seccion: APA

Valor documental Vigencia (afos) Disposicion

Serie documental Datos / observaciones

APA 1800.1 | Oficios y correspondencia X 2 3 5 X E)z)eﬁfencl:’;egi’e'r‘l’: é‘;?efé’é?necﬂepize sustantiva de otro
APA 18002 | Solicitudes y gestiones ciudadanas X X 2 3 5 X B;;f;j;f;‘;g;"”C'”S“"” el SsuniCjpoteece s
APA 18003 | Informes do actvidades X 2 g : x|SR Comsenar st eresentais o
APA 1800.4 | Contratos y tomas de agua X X 3 5 8 X Eglfciié(?]o;;esr;fvri;/iffentes y e s (i 6o
APA 1800.5 Fugas, reparaciones y mantenimiento X 2 3 5 X DP: Si. Baja tras cierre y cumplimiento del plazo.

APA 1800.6 | Drenaje y alcantarillado X X 3 5 8 X DP: Si. Muestreo de obras/incidencias relevantes.

APA 1800.7 Padrén y control de usuarios X X 3 5 8 X DP: Si. Depurar conforme a vigencia y proteccion de datos.

Clave de control propuesta. Debe armonizarse con el Cuadro General de Clasificacion Archivistica y las fichas técnicas de valoracion documental aprobadas por el Ayuntamiento.
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H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL
CONSTITUCIONAL DE GENERAL CANUTO
A. NERI, GRO. 2024-2027

DIRECCION DEL REGISTRO CIVIL

Titular: C. Rosa Elvira Aranda Salgado Tel.: 736 366 2822 Correo: registrocivilcanutoaneri25@gmail.com

Fondo: H. Ayuntamiento Municipal Constitucional de General Canuto A. Neri, Guerrero. Cédigo de secciéon: RC

Valor documental Vigencia (afos) Disposicion
Serie documental Datos / observaciones

- . DP: No. Conservar los que formen parte sustantiva de otro
RC 1900.1 Oficios y correspondencia X 2 3 5 X expediente en la serie correspondiente.

o q q DP: Si. Sujeto a conclusién del asunto y proteccién de
RC 1900.2 Solicitudes y gestiones ciudadanas X X 2 3 5 X datos personales.

L DP: No. Conservar muestra representativa; informes
RC 1900.3 Informes de actividades X 2 3 5 X anuales relevantes pueden valorarse como histéricos.
" . - DP: Si. Conservacion permanente conforme a normativa
RC 1900.4 Libros y registros de nacimientos X X 5 0 5 X registral
RC 1900.5 Libros y registros de matrimonios X X 5 0 5 X DP: Si. Conservacion permanente.
RC 1900.6 Libros y registros de defunciones X X 5 0 5 X DP: Si. Conservacién permanente.
RC 1900.7 Divorcios y anotaciones marginales X X 5 0 5 X DP: Si. Conservacion permanente.
. - A DP: Si. Original registral permanece en la serie

RC 1900.8 Copias certificadas y constancias X X 2 3 5 X correspondiente.

Clave de control propuesta. Debe armonizarse con el Cuadro General de Clasificacién Archivistica y las fichas técnicas de valoracién documental aprobadas por el Ayuntamiento.
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H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL
CONSTITUCIONAL DE GENERAL CANUTO
A. NERI, GRO. 2024-2027

SECRETARIA GENERAL

Titular: C. Andrés Ramos Martinez Tel.: 736 366 2822 Correo: secretariagral2024@outlook.com

Fondo: H. Ayuntamiento Municipal Constitucional de General Canuto A. Neri, Guerrero. Cédigo de seccién: SG

Valor documental Vigencia (afos) Disposicion

Serie documental Datos / observaciones

- . DP: No. Conservar los que formen parte sustantiva de otro
SG 20001 Oficios y correspondencia X 2 3 5 X expediente en la serie correspondiente.
o q q DP: Si. Sujeto a conclusién del asunto y proteccién de
SG 2000.2 Solicitudes y gestiones ciudadanas X X 2 3 5 X datos personales.

L DP: No. Conservar muestra representativa; informes
$G 20003 Informes de actividades X 2 3 5 X anuales relevantes pueden valorarse como histéricos.
SG 2000.4 Actas de Cabildo X X 5 0 5 X DP: Si. Conservacion permanente.

. P DP: Si. Muestreo; preservar expedientes con valor
SG 2000.5 Constancias y certificaciones X X 2 5 7 X juridico/historico.
SG 2000.6 Servicio Militar Nacional X X 2 5 7 X DP: Si. Sujeto a normativa especifica.
SG 2000.7 Acuerdos de Cabildo y seguimiento X X 5 0 5 X DP: No. Conservacién permanente.

Clave de control propuesta. Debe armonizarse con el Cuadro General de Clasificacion Archivistica y las fichas técnicas de valoracion documental aprobadas por el Ayuntamiento.
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H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL
CONSTITUCIONAL DE GENERAL CANUTO
A. NERI, GRO. 2024-2027

UNIDAD DE TRANSPARENCIA

Titular: Lic. Agustin Suazo Buenas Tel.: 736 366 2822 Correo: transp25caneri@gmail.com

Fondo: H. Ayuntamiento Municipal Constitucional de General Canuto A. Neri, Guerrero. Cédigo de seccién: UT

Valor documental Vigencia (afos) Disposicion

Serie documental Datos / observaciones

- . DP: No. Conservar los que formen parte sustantiva de otro

UT 2100.1 Oficios y correspondencia X 2 3 5 X expedients en Ia serie correspondiente.

o q q DP: Si. Sujeto a conclusién del asunto y proteccién de
UT 2100.2 Solicitudes y gestiones ciudadanas X X 2 3 5 X datos personales.

L DP: No. Conservar muestra representativa; informes
UT 2100.3 Informes de actividades X 2 3 5 X anuales relevantes pueden valorarse como histéricos.
UT 2100.4 Solicitudes de acceso a la informacién X X 2 3 5 X REASIMUcSEecleolcasosleRiaties o bosqdates
personales.

UT 2100.5 Obligaciones de transparencia X X 2 5 7 X DP: Si. Conservar evidencia anual de cumplimiento.
UT 2100.6 Proteccion de datos personales X X 3 5 8 X DP: Si. Plazo sujeto a procedimientos y derechos ARCO.
UT 2100.7 Comité de Transparencia X X 5 0 5 X DP: Si. Actas y resoluciones con valor evidencial.

Clave de control propuesta. Debe armonizarse con el Cuadro General de Clasificacion Archivistica y las fichas técnicas de valoracion documental aprobadas por el Ayuntamiento.
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H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL
CONSTITUCIONAL DE GENERAL CANUTO
A. NERI, GRO. 2024-2027

DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS

Titular: C. Armando Ignacio Flores Rodriguez Tel.: 736 366 2822 Correo: obraspublicasgcanutoneri25@gmail.com

Fondo: H. Ayuntamiento Municipal Constitucional de General Canuto A. Neri, Guerrero. Cédigo de secciéon: OP

Valor documental Vigencia (afos) Disposicion

Serie documental Datos / observaciones

OP 2200.1 Oficios y correspondencia X 2 3 5 X gge':?én?:gielgirelrio: g:r?efsg;: [?i epri:_e sustantiva de otro
0P 22002 | Solicitudes y gestiones ciudadanas X X 2 3 5 X B;;f;j;f;‘;g:"”c'“‘(’” el SsuniCjpoteece s
OP2200.3 | Informes de actividades X 2 3 5 X | Gnialos retevantes pusden vaorarse com hstoncos.
OP 2200.4 Expedientes técnicos de obra publica X X X 5 7 12 X EuF;):eivi-is?gr? 31:‘::;;;?2522’ é?g\t/?r:?:s"ewm“iones’

OP 2200.5 Contratacion de obra y servicios relacionados X X X 5 7 12 X DP: Si. Sujeto a fiscalizacion y responsabilidades.

OP 2200.6 Licencias, permisos y constancias X X 3 5 8 X DP: Si. Muestreo segun relevancia urbana.

OP 2200.7 Supervisién y avance fisico X X X 3 7 10 X DP: Si. Integrar al expediente técnico cuando corresponda.
OP 2200.8 Entrega-recepcion de obra X X X 5 7 12 X DP: Si. Valor legal, fiscal y evidencial.

Clave de control propuesta. Debe armonizarse con el Cuadro General de Clasificacion Archivistica y las fichas técnicas de valoraciéon documental aprobadas por el Ayuntamiento.
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H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL
CONSTITUCIONAL DE GENERAL CANUTO
A. NERI, GRO. 2024-2027

DIRECCION DEL DIF MUNICIPAL

Titular: C. Hermelinda Guzman Barrera Tel.: 736 366 2822 Correo: guzman1994.linda@gmail.com

Fondo: H. Ayuntamiento Municipal Constitucional de General Canuto A. Neri, Guerrero. Cédigo de seccion: DIF

Valor documental Vigencia (afos) Disposicion

Serie documental Datos / observaciones

- . DP: No. Conservar los que formen parte sustantiva de otro
DIF 2300.1 Oficios y correspondencia X 2 3 5 X expedients en Ia serie correspondiente.

o q q DP: Si. Sujeto a conclusién del asunto y proteccién de
DIF 2300.2 Solicitudes y gestiones ciudadanas X X 2 3 5 X datos personales.

L DP: No. Conservar muestra representativa; informes
DIF 2300.3 Informes de actividades X 2 3 5 X anuales relevantes pueden valorarse como histéricos.

DP: Si. Muestreo de programas y padrones; datos

DIF 2300.4 Programas de asistencia social X X 3 5 8 X sensibles protegidos.

DIF 2300.5 Atencién a grupos prioritarios X X 3 5 8 X DP: Si. Puede contener datos sensibles.

DIF 2300.6 | Jornadas, campafias y apoyos X 2 3 5 X DP: Si. Muestreo representativo.

DIF 2300.7 Gestién de apoyos institucionales X X 2 3 5 X DP: Si. Baja tras cierre, salvo expedientes relevantes.

Clave de control propuesta. Debe armonizarse con el Cuadro General de Clasificacion Archivistica y las fichas técnicas de valoracion documental aprobadas por el Ayuntamiento.
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H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL
CONSTITUCIONAL DE GENERAL CANUTO
A. NERI, GRO. 2024-2027

TESORERIA MUNICIPAL

Titular: C. Maria de Jesus Brito Sotelo Tel.: 736 366 2822 Correo: tesoreriagcneri@outlook.com

Fondo: H. Ayuntamiento Municipal Constitucional de General Canuto A. Neri, Guerrero. Cédigo de secciéon: TM

Valor documental Vigencia (afos) Disposicion

Serie documental Datos / observaciones

TM 2400.1 Oficios y correspondencia X 2 3 5 X gge':?én?:gielgirelrio: g:r?efsg;: [?i epri:_e sustantiva de otro
TM2400.2 | Solicitudes y gestiones ciudadanas X X 2 3 5 X e e SO e D
24003 | formes de actvidades x 2 ) 5 X (S Comsene et e e
TM 2400.4 Ingresos y recaudacion X X X 5 7 12 X rIZ]);:’C:eSniazf]:';ic;rl\servar conforme a fiscalizacion y normativa
TM 2400.5 Egresos y comprobacion del gasto X X X 5 7 12 X ?;:;)g:;si;{ﬁé(;:ee:ditorias, solventaciones y

TM 2400.6 Cuenta publica e informacioén financiera X X X 5 7 12 X azrf_:égg:jzg:f:ién PEIETEIDED Qe PR e

TM 2400.7 Presupuesto de ingresos y egresos X X X 5 7 12 X DP: No. Conservar versiones aprobadas y modificaciones.
TM 2400.8 Conciliaciones bancarias X X 3 7 10 X DP: Si. Sujeto a revision fiscal.

TM 2400.9 Viaticos y gastos X X 3 7 10 X DP: Si. Sujeto a fiscalizacion.

Clave de control propuesta. Debe armonizarse con el Cuadro General de Clasificacion Archivistica y las fichas técnicas de valoracién documental aprobadas por el Ayuntamiento.
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H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL
CONSTITUCIONAL DE GENERAL CANUTO
A. NERI, GRO. 2024-2027

DIRECCION DE EDUCACION

Titular: C. Juan Carlos Benitez Bahena Tel.: 736 366 2822 Correo: gral.teso.canuto@gmail.com

Fondo: H. Ayuntamiento Municipal Constitucional de General Canuto A. Neri, Guerrero. Cédigo de seccion: EDU

Valor documental Vigencia (afos) Disposicion

Serie documental Datos / observaciones

EDU 2500.1 Oficios y correspondencia X 2 3 5 X g)z;e':?e'n?:giegi::: g:r?efsgs: [?i epri:_e sustantiva de otro
EDU 25002 | Solicitudes y gestiones ciudadanas X X 2 3 5 X B;;f;j;f;‘;g;"”C'”S“"” el SsuniCjpoteece s
EDU 25003 | Ifomes de actvidades x 2 ) 5 X (S Comsene et e e
EDU 2500.4 | Gestion y apoyo educativo X 2 3 5 X DP: Si. Muestreo de apoyos relevantes.

EDU 2500.5 | Eventos civicos y educativos X 2 3 5 X DP: Si. Conservar evidencia representativa.

EDU 2500.6 | Padrones y directorios escolares X 2 3 5 X DP: Si. Actualizar y depurar datos.

Clave de control propuesta. Debe armonizarse con el Cuadro General de Clasificacion Archivistica y las fichas técnicas de valoracion documental aprobadas por el Ayuntamiento.
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H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL
CONSTITUCIONAL DE GENERAL CANUTO
A. NERI, GRO. 2024-2027

ORGANO DE CONTROL INTERNO

Titular: C. Heraclio Roman Marquina Tel.: 736 366 2822 Correo: heravleoroman@gmail.com

Fondo: H. Ayuntamiento Municipal Constitucional de General Canuto A. Neri, Guerrero. Cédigo de seccién: OCI

Valor documental Vigencia (afos) Disposicion

Serie documental Datos / observaciones

- . DP: No. Conservar los que formen parte sustantiva de otro
OCI 2600.1 Oficios y correspondencia X 2 3 5 X expedients en Ia serie correspondiente.

o q q DP: Si. Sujeto a conclusién del asunto y proteccién de
OCI 2600.2 Solicitudes y gestiones ciudadanas X X 2 3 5 X datos personales.

L DP: No. Conservar muestra representativa; informes
OC12600.3 Informes de actividades X 2 3 5 X anuales relevantes pueden valorarse como histéricos.

. . DP: Si. Conservar informes finales y expedientes
0CI2600.4 | Auditorias y revisiones X X X 5 7 12 X relevantes; no disponer con observaciones pendientes.

OCI 26005 Quejas, denuncias e investigaciones X X 5 7 12 X DP: Si. Plazo inicia con resolucion firme; valorar casos

relevantes.
OCI 2600.6 Responsabilidades administrativas X X 5 7 12 X DP: Si. Conservar hasta prescripcion y conclusion firme.
OCI 2600.7 Entrega-recepcion X X 5 7 12 X DP: Si. Valor evidencial institucional.
0OCI 2600.8 Control interno y mejora X X 3 5 8 X E)nF;:k:lso. Conservar instrumentos, diagnosticos e informes

Clave de control propuesta. Debe armonizarse con el Cuadro General de Clasificacion Archivistica y las fichas técnicas de valoraciéon documental aprobadas por el Ayuntamiento.
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H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL
CONSTITUCIONAL DE GENERAL CANUTO
A. NERI, GRO. 2024-2027

DIRECCION DE TRANSITO

Titular: C. Isaac Celis Rios Tel.: 736 366 2822 Correo: presidenciagcneri2427@outlook.com

Fondo: H. Ayuntamiento Municipal Constitucional de General Canuto A. Neri, Guerrero. Cédigo de seccion: TRA

Valor documental Vigencia (afos) Disposicion

Serie documental Datos / observaciones

TRA 2700.1 Oficios y correspondencia X 2 3 5 X gge':?én?:gielgirelrio: g:r?efsg;: [?i epri:_e sustantiva de otro
TRA2700.2 | Solicitudes y gestiones ciudadanas X X 2 3 5 X B;;f;j;f;‘;g:"”c'“‘(’” el SsuniCjpoteece s
TRA27003 | Informes de actividades X 2 3 5 X | Gnialos retevantes pusden vaorarse com hstoncos.
TRA 2700.4 Infracciones y boletas X X X 3 5 8 X DP: Si. Conservar hasta conclusion de cobro/impugnacion.
TRA 2700.5 | Operativos viales X X 2 3 5 X DP: Si. Muestreo de operativos relevantes.

TRA 2700.6 Permisos y autorizaciones X X 2 5 7 X DP: Si. Conservar hasta prescripcion de efectos.
TRA2700.7 | Hechos y accidentes de transito X X 5 7 12 X PP St Plazo Inicia con conelusion del asunto; valorar

Clave de control propuesta. Debe armonizarse con el Cuadro General de Clasificacion Archivistica y las fichas técnicas de valoracion documental aprobadas por el Ayuntamiento.
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H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL
CONSTITUCIONAL DE GENERAL CANUTO
A. NERI, GRO. 2024-2027

DIRECCION DE CATASTRO

Titular: C. Analis Flores Ramirez Tel.: 736 366 2822 Correo: floresanalis498@gmail.com

Fondo: H. Ayuntamiento Municipal Constitucional de General Canuto A. Neri, Guerrero. Cédigo de secciéon: CAT

Valor documental Vigencia (afos) Disposicion

Serie documental Datos / observaciones
CAT 2800.1 | Oficios y correspondencia X 2 3 5 X e e e, Sustantiva de otro
CAT 2800.2 | Solicitudes y gestiones ciudadanas X X 2 3 5 X e e SO e D
CAT 28003 | Informes de actividades X 2 3 5 X | anuales reovantes pusden valorares come Historos.
CAT 2800.4 | Padrén catastral X X X 5 0 5 X o e aoy, Pormanente como egistro def
CAT 2800.5 | Traslados de dominio X X X 5 7 12 X DP: Si. Valor juridico y evidencial.
CAT 2800.6 | Avallos y valores catastrales X X X 5 7 12 X DP: Si. Muestreo; conservar instrumentos normativos.
CAT 2800.7 | Cartografia y planos X X 5 0 5 X DP: Si. Conservacién permanente de cartografia oficial.
CAT 2800.8 | Certificaciones y constancias X X 2 5] 7 X DP: Si. Muestreo segun relevancia.

Clave de control propuesta. Debe armonizarse con el Cuadro General de Clasificacion Archivistica y las fichas técnicas de valoraciéon documental aprobadas por el Ayuntamiento.
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H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL
CONSTITUCIONAL DE GENERAL CANUTO
A. NERI, GRO. 2024-2027

PREVENCION DEL DELITO Y PARTICIPACION CIUDADANA

Titular: C. Belén Cardoso Salgado Tel.: 736 366 2822 Correo: salcar2601@gmail.com

Fondo: H. Ayuntamiento Municipal Constitucional de General Canuto A. Neri, Guerrero. Cédigo de secciéon: PDP

Valor documental Vigencia (afos) Disposicion

Serie documental Datos / observaciones

PDP 2900.1 | Oficios y correspondencia X 2 3 5 X e e e, Sustantiva de otro
PDP 2900.2 | Solicitudes y gestiones ciudadanas X X 2 3 5 X B;;f;j;f;‘;g;"”C'”S“"” Celestniceneceenics
POP 2003 | Infomes do aividades X 2 3 : X |OF o Comsenar mcsi st e
PDP 2900.4 | Programas de prevencién X X 3 5 8 X DP: Si. Conservar programas e informes finales.

PDP 2900.5 | Participacion ciudadana X 2 3 5 X DP: Si. Muestreo representativo.

PDP 2900.6 | Platicas, talleres y camparias X 2 3 5 X DP: Si. Conservar evidencia representativa.

PDP 2900.7 | Canalizacién y seguimiento X X 3 5 8 X DP: Si. Puede contener datos sensibles.

Clave de control propuesta. Debe armonizarse con el Cuadro General de Clasificacion Archivistica y las fichas técnicas de valoracion documental aprobadas por el Ayuntamiento.
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H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL
CONSTITUCIONAL DE GENERAL CANUTO
A. NERI, GRO. 2024-2027

OFICIALIA MAYOR

Titular: C. José Antonio Garcia Mendoza Tel.: 736 366 2822 Correo: jagm0219@gmail.com

Fondo: H. Ayuntamiento Municipal Constitucional de General Canuto A. Neri, Guerrero. Cédigo de seccién: OM

Valor documental Vigencia (afos) Disposicion
Serie documental Datos / observaciones

- . DP: No. Conservar los que formen parte sustantiva de otro
OM 3000.1 Oficios y correspondencia X 2 3 5 X expediente en la serie correspondiente.

o q q DP: Si. Sujeto a conclusién del asunto y proteccién de
OM 3000.2 Solicitudes y gestiones ciudadanas X X 2 3 5 X datos personales.

L DP: No. Conservar muestra representativa; informes
OM 3000.3 Informes de actividades X 2 3 5 X anuales relevantes pueden valorarse como histéricos.
OM 3000.4 Recursos materiales y suministros X X 3 5 8 X DP: Si. Sujeto a comprobacién y fiscalizacion.
- X DP: No. Conservar mientras existan garantias o
OM 3000.5 | Mantenimiento de bienes X X 3 5 8 X responsabilidades.
OM 3000.6 Parque vehicular X X X 5 5 10 X DE: Si. Conservar expedientes de propiedad y baja de
unidades.

OM 3000.7 Inventarios y resguardos X X X 5 5 10 X ?ezéﬁé‘i;msewar cortes e inventarios de entrega-

Clave de control propuesta. Debe armonizarse con el Cuadro General de Clasificacion Archivistica y las fichas técnicas de valoraciéon documental aprobadas por el Ayuntamiento.

Catalogo de Disposicion Documental 2024-2027 | General Canuto A. Neri, Guerrero



H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL
CONSTITUCIONAL DE GENERAL CANUTO
A. NERI, GRO. 2024-2027

DIRECCION DE EQUIDAD DE GENERO

Titular: C. Ma. Inés Francisco Flores Tel.: 736 366 2822 Correo: presidenciagcneri2427 @outlook.com

Fondo: H. Ayuntamiento Municipal Constitucional de General Canuto A. Neri, Guerrero. Cédigo de seccién: EG

Valor documental Vigencia (afos) Disposicion

Serie documental Datos / observaciones

EG 3100.1 Oficios y correspondencia X 2 3 5 X g)z;e':?e'n?:giegi::: g:r?efsgs: [?i epri:_e sustantiva de otro
EG3100.2 | Solicitudes y gestiones ciudadanas X X 2 3 5 X B;;f;j;f;‘;g;"”C'”S“"” el SsuniCjpoteece s
EG31003 | Informes de actividades X 2 3 5 X | anuales reovantes pusden valorares come Historos.
EG 3100.4 Atencion y orientacion X X 3 5 8 X ?uF;n?jib l:’)lrjoecdeed:f)ntener datos sensibles; acceso restringido
EG 3100.5 Capacitacion para la igualdad X 2 3 5 X DP: Si. Muestreo representativo.

EG 3100.6 Programas y acciones de género X X 3 5 8 X DP: Si. Conservar programas e informes finales.

Clave de control propuesta. Debe armonizarse con el Cuadro General de Clasificacion Archivistica y las fichas técnicas de valoracién documental aprobadas por el Ayuntamiento.
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H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL
CONSTITUCIONAL DE GENERAL CANUTO
A. NERI, GRO. 2024-2027

DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA

Titular: C. Luis Miguel Cruz Salgado Tel.: 736 366 2822 Correo: presidenciagcneri2427 @outlook.com

Fondo: H. Ayuntamiento Municipal Constitucional de General Canuto A. Neri, Guerrero. Cédigo de seccion: SP

Valor documental Vigencia (afos) Disposicion

Serie documental Datos / observaciones

- . DP: No. Conservar los que formen parte sustantiva de otro
SP 3200.1 Oficios y correspondencia X 2 3 5 X expedients en Ia serie correspondiente.
o q q DP: Si. Sujeto a conclusién del asunto y proteccién de
SP 3200.2 Solicitudes y gestiones ciudadanas X X 2 3 5 X datos personales.
L DP: No. Conservar muestra representativa; informes
SP 32003 Informes de actividades X 2 3 5 X anuales relevantes pueden valorarse como histéricos.
SP 3200.4 Partes y novedades X X 8 5 8 X DP: Si. Muestreo; conservar hechos relevantes.
SP 32005 Operativos de seguridad X X 3 5 8 X DP: Si. Acceso conforme a normativa de seguridad y datos
personales.
SP 3200.6 Puestas a disposicion e IPH X X 5 7 12 X DP: Si. Plazo sujeto a conclusion de procedimientos.
. . . DP: Si. Expedientes personales se sujetan a serie
SP 3200.7 Personal y equipamiento operativo X X X 5 5 10 X especifica; inventarios relevantes se conservan.

Clave de control propuesta. Debe armonizarse con el Cuadro General de Clasificacién Archivistica y las fichas técnicas de valoracién documental aprobadas por el Ayuntamiento.
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H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL
CONSTITUCIONAL DE GENERAL CANUTO
A. NERI, GRO. 2024-2027

INSTANCIA TECNICA DE EVALUACION DEL DESEMPENO

Titular: C. Graciela Elizabeth Jaimes Ayala Tel.: 736 366 2822 Correo: presidenciagcneri2427@outlook.com

Fondo: H. Ayuntamiento Municipal Constitucional de General Canuto A. Neri, Guerrero. Cédigo de seccién: ITE

Valor documental Vigencia (afos) Disposicion

Serie documental Datos / observaciones

ITE 3300.1 | Oficios y correspondencia X 2 3 5 X g)z)eﬁfenf:giegire'r‘l’: gg‘r‘r’ef;’;’;‘:é‘le"rﬁ:e sustantiva de otro
ITE 33002 | Solicitudes y gestiones ciudadanas X X 2 3 5 X B;;f;j;f;‘;g:"”c'“‘(’” Celestniceneceenics

e 32003 | nformes de acvidades x 2 2 5 X | BPiho Comsenar e epresentaa o,
ITE 3300.4 Programa Operativo Anual X X 3 5 8 X (IZ:)uPr;]gl”c;T.]iggz)slervar aprobado, modificaciones e informe de
ITE 3300.5 Presupuesto basado en Resultados (PbR) X X X 3 5 8 X g;:olt\)l;a;::nservacién permanente de instrumentos

ITE 3300.6 Matrices de Indicadores para Resultados (MIR) X X 3 5 8 X DP: No. Conservacion permanente.

ITE 3300.7 Reportes de avances e indicadores X X 3 5 8 X DP: No. Conservar reportes trimestrales y anuales.

ITE 3300.8 Evaluaciones del desempefio X X 5 0 5 X DP: No. Conservacion permanente.

Clave de control propuesta. Debe armonizarse con el Cuadro General de Clasificacién Archivistica y las fichas técnicas de valoracién documental aprobadas por el Ayuntamiento.
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H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL
CONSTITUCIONAL DE GENERAL CANUTO
A. NERI, GRO. 2024-2027

SERVICIOS GENERALES MUNICIPALES

Titular: C. Oswaldo Victoriano Alvarez Tel.: 736 366 2822 Correo: presidenciagcneri2427 @outlook.com

Fondo: H. Ayuntamiento Municipal Constitucional de General Canuto A. Neri, Guerrero. Cédigo de seccién: SGM

Valor documental Vigencia (afos) Disposicion

Serie documental Datos / observaciones

- . DP: No. Conservar los que formen parte sustantiva de otro

SGM 3400.1 | Oficios y correspondencia X 2 3 5 X expedients en Ia serie correspondiente.

o q q DP: Si. Sujeto a conclusién del asunto y proteccién de
SGM 3400.2 | Solicitudes y gestiones ciudadanas X X 2 3 5 X datos personales.

L DP: No. Conservar muestra representativa; informes
SGM 3400.3 Informes de actividades X 2 3 5 X anuales relevantes pueden valorarse como histéricos.
SGM 3400.4 | Intendencia y limpieza X 2 3 5 X DP: No. Baja al cumplir plazo.
- DP: No. Conservar garantias y comprobantes en serie

SGM 34005 | Mantenimiento general X X 2 3 5 X correspondiente.
SGM 3400.6 | Apoyo logistico X 2 3 5 X DP: No. Baja al cumplir plazo.
SGM 3400.7 | Control de insumos X X 2 3 5 X DP: No. Sujeto a comprobacién administrativa.

Clave de control propuesta. Debe armonizarse con el Cuadro General de Clasificacion Archivistica y las fichas técnicas de valoracion documental aprobadas por el Ayuntamiento.
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H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL
CONSTITUCIONAL DE GENERAL CANUTO
A. NERI, GRO. 2024-2027

DIRECCION DE LA MUJER

Titular: C. Angélica Roman Flores Tel.: 736 366 2822 Correo: presidenciagcneri2427@outlook.com

Fondo: H. Ayuntamiento Municipal Constitucional de General Canuto A. Neri, Guerrero. Cédigo de seccién: DM

Valor documental Vigencia (afos) Disposicion

Serie documental Datos / observaciones

DM 3500.1 Oficios y correspondencia X 2 3 5 X gge':?én?:gielgirelrio: g:r?efsg;: [?i epri:_e sustantiva de otro
DM3500.2 | Solicitudes y gestiones ciudadanas X X 2 3 5 X B;;f;j;f;‘;g:"”c'“‘(’” el SsuniCjpoteece s

DM 35003 | Informes de actividades X 2 3 5 X | Gnialos retevantes pusden vaorarse com hstoncos.
DM 3500.4 Atencion integral a mujeres X X 3 5 8 X ?:;nii(') 2;‘2:;: st {2 G T el 2
DM 3500.5 Prevencion de la violencia X X 3 5 8 X DP: Si. Conservar programas, protocolos e informes.

DM 3500.6 Capacitacion y empoderamiento X 2 3 5 X DP: Si. Muestreo representativo.

DM 3500.7 Coordinacion interinstitucional X X 3 5 8 X DP: Si. Conservar convenios y acuerdos relevantes.

Clave de control propuesta. Debe armonizarse con el Cuadro General de Clasificacion Archivistica y las fichas técnicas de valoracion documental aprobadas por el Ayuntamiento.
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H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL
CONSTITUCIONAL DE GENERAL CANUTO
A. NERI, GRO. 2024-2027

SECRETARIA PARTICULAR

Titular: C. Salvador Cornelio Salgado Tel.: 736 366 2822 Correo: presidenciagcneri2427 @outlook.com

Fondo: H. Ayuntamiento Municipal Constitucional de General Canuto A. Neri, Guerrero. Cédigo de secciéon: SPAR

Valor documental Vigencia (afos) Disposicion

Serie documental Datos / observaciones

SPAR 3600.1 | Oficios y correspondencia X 2 3 5 X e e e, Sustantiva de otro
SPAR 36002 | Solicitudes y gestiones ciudadanas X X 2 3 5 X e e SO e D
SPAR 36003 | Informes de actividades X 2 3 5 X | anuales reovantes pusden valorares come Historos.
SPAR 3600.4 | Agenda y correspondencia de Presidencia X 2 3 5 X DP: Si. Muestreo de asuntos relevantes.

SPAR 3600.5 | Seguimiento de asuntos presidenciales X X 3 5 8 X DP: Si. Transferir asuntos sustantivos a la serie de origen.
SPAR 3600.6 | Atencion institucional X 2 3 5 X DP: Si. Baja tras cierre salvo valor evidencial.

Clave de control propuesta. Debe armonizarse con el Cuadro General de Clasificacion Archivistica y las fichas técnicas de valoracion documental aprobadas por el Ayuntamiento.
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H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL
CONSTITUCIONAL DE GENERAL CANUTO
A. NERI, GRO. 2024-2027

ASESORIA GENERAL

Titular: C. Ma. Sinforosa Arellano Zuluaga Tel.: 736 366 2822 Correo: presidenciagcneri2427@outlook.com

Fondo: H. Ayuntamiento Municipal Constitucional de General Canuto A. Neri, Guerrero. Cédigo de seccion: AG

Valor documental Vigencia (afos) Disposicion

Serie documental Datos / observaciones

- . DP: No. Conservar los que formen parte sustantiva de otro
AG 3700.1 Oficios y correspondencia X 2 3 5 X expediente en la serie correspondiente.

o q q DP: Si. Sujeto a conclusién del asunto y proteccién de
AG 3700.2 Solicitudes y gestiones ciudadanas X X 2 3 5 X datos personales.

L DP: No. Conservar muestra representativa; informes
AG 3700.3 Informes de actividades X 2 3 5 X anuales relevantes pueden valorarse como histéricos.
AG 3700.4 Opiniones y notas técnicas X X 3 5 8 X DP: Si. Conservar las vinculadas a decisiones relevantes.
AG 3700.5 Proyectos normativos y administrativos X X 5 0 5 X DP: No: Conservar versiones finales y antecedentes
sustantivos.

AG 3700.6 Seguimiento de acuerdos X X 3 5 8 X DP: No. Conservar evidencia de decisiones institucionales.

Clave de control propuesta. Debe armonizarse con el Cuadro General de Clasificacion Archivistica y las fichas técnicas de valoracién documental aprobadas por el Ayuntamiento.
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'{/ H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL
i.} CONSTITUCIONAL DE GENERAL CANUTO
m‘fm7 A. NERI, GRO. 2024-2027
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APROBACION, ACTUALIZACION Y CONTROL

El presente proyecto debera revisarse cuando cambien las atribuciones, estructura organica, procesos, series documentales, normativa aplicable o criterios de valoracion. La
actualizacion debe realizarse con participacion de las unidades productoras, el Area Coordinadora de Archivos y el Grupo Interdisciplinario.

Para su version oficial deberan incorporarse, sin inventar datos: fecha de aprobacion, nimero y fecha del acuerdo o sesién correspondiente, responsables de
elaboracion/revisién/validacion, identificacion del Area Coordinadora de Archivos y, en su caso, dictamen o registro que exija la autoridad archivistica competente.
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) H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL
- CONSTITUCIONAL DE GENERAL CANUTO
A. NERI, GRO. 2024-2027

C. Eleuterio Aranda Salgado

PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL

C. Valentina Almazan Morales
SINDICA PROCURADORA MUNICIPAL

C. Blas Peina Cambray
REGIDOR DE DESARROLLO RURAL Y DE
MEDIO AMBIENTE Y DE RECURSOS
NATURALES

C. Karolina Tecla Aguilar
REGIDORA DE EDUCACION Y JUVENTUD,
DE CULTURA, RECREACION Y
ESPECTACULOS

REGIDORES:

C. Uriel Morales Salgado

REGIDOR DE DESARROLLO URBANOQO Y
OBRAS PUBLICAS; Y DE ATENCION Y
PARTICIPACION SOCIAL DE MIGRANTES

C. Maria Magdalena Molina Gil

REGIDORA DE EQUIDAD Y GENERO; Y DE
DERECHOS DE LAS NINAS, NINOS Y
ADOLESCENTES

Elaboro:
ING. ANDRES RAMOS MARTINEZ.

Secretario General
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C. Perla Yanin Villalobos Bahena

REGIDORA DE SALUD PUBLICA Y
ASISTENCIA SOCIAL

C. Pedro Zavaleta Ramirez

REGIDOR DE COMERCIO Y ABASTO POPULAR;
Y DE FOMENTO AL EMPLEO



